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[ACTA 401 DE 2028

FECHA 40 DB JULIO DE 2024
NOMERE DEL RESFONSABLE DE LA PRODUCCIGN DE LA ROTARIA U DE CARTAGENA DE
{INFORMACION CHAIRA

FIRMA APROBACION DEL NOTARIGNOTARIA

REGISTRE DE ALT)

JHECRMACION.

Marye

GDE LA INFORMATION X A N ICICHA

CARPETA AZ. OTRO pCiial ¥ PUBKCABA JURLE DISFOMBLE

cciones de Tutela « Radicacionss Documento - Informacien i ewpAsE %
Aacionss do Tutcla « Respuesta Documenta - Informactén E:'F’:m"';: % EMPASTE x x
Acta de Apertiira do sucesion Dscuimenta - Infarmacién %:Ermn_ H x X
Aota de Comparecencia Documenta - Infermacién g:?:n:z.; x X %
Acta de Conclligcion Documenta - Infermacién E:&:m; X * X
Acta de Daclaracién EXtraprocesal Documenta = Informacién E:;:x o x X X
Acta ds Entrega ce Equipas Documenta - Infermacién o x x X
Acta de Nombramlento del Netario en Encargo Documento = Informacién g:f;:l;'l; X EMPASTE X X
ctas complementarias osunionta - Infermacisn ik * EMPASTE % X
Actas de comits de srohivo Dscummenta - Informacisn anatete X X x
ctas ds daposito - Boleta Fiscal (Impussto de Registra) | Gocumenta - Infarmacién Etearnl X X %
Actas de deposito - Derechas da Registro Documenta - Infarmecin 5:?::;'1; X X X
Actas de davolucion de diligencia de remate Gocumenta - Infermacién E:‘I’:::Id; X X X
Actas de liquidacion do herancla Documento = lnfarmacién Ezr;;‘;'l; X Ll X
Actas de salicitud ds remata Dacumenta - Infermacién Pl % x x
Anyrask Software = z;i,:mmbn— ESCRITORIO PC X X
mm & . flasgos proft i Documento - {nformacién g:?:r:ob's; X EMPASTE L3 *®
Aportes Parafiscales caja de compensacion familiar Documents - informacidn E:‘p::l:; x EMPASTE X A
Apoites enfidad promolora de salud EFS Doaumento = Informacidn E:?:;:; X EMPASTE x X
Aportes pansiones Documento - Infermacién E:ip:r:;l\; X EMPASTE X X
E:::jﬂ;i::sdamsmndem;“da papel do seguridad Documents « Informadidn 5;9:;3; % M x
;'::;!d:'::hl do relasion de tramites noteriales Softwars .E::f:.::; ¥ " x
Baca da datos empleados ds 1a Notarla Saftware fEmano x % x
Basa da Datas Estadistico da la Notarla Documento - Infarmacion m; A X X
g2 4o Datos de Fistaformas Documento - Informacién i * X %
e el e ; x
Bases da datos do sucesiones Softwara Em; % x X
Cuentas de Cobro Contratistas y Proveedores Documsnta - Informacién Aol X X x
Danuncias Penslos Documents - Informacidn Copatel- X x X
Procasos Disciplinarios SNR Documents - Infarmacisn Em; * X *




Espafiol -

Impuestos DECLARACION OE RENTA ento - i
Docum Infermacién Colombla EMPASTE
Impusstos 1GA D - ] Efpafol
ocumentae - Informacisn Colombia EMPASTE
Impusstos VA o - Epariol «
Documenta - Informacion Golombia EMPASTE
imptostos RETENCION EN LA FUSNTE Dacumento - Informacién opehed
Colombia EMPRSTE
informe - Lista de Chequeo SNR Documants = Infermacidn Eapafi -
Colombia EMPASTE
Informe a la DIAN « Informacién EXégena Dot - Eepafiot -
Lmanta = Infermacién Colombia EMPASTE
Informa de la Registraduria Dostimenta - Infermacién Espafiol -
Calombia EMPASTE
Inferms Estadlsitico Notarial b ta - s Espafol=
scumenta - Infermacién Calombla EMPASTE
Informe Mensual d Produccian - RNEC ta - Espafiol -
Documenta - Informacién okl EMPASTE
Inferrne Reporte da los Actos Jurldicon - SNR Documenta - Informacién Epafol
Colombia FMPARIE
Inferme UIAF - Reparte de Adjudicaciones en Remate Documenta - Informacion Fspafiol -
Colombia At
Informa UIAF - Reports da Ausencia da Opsracionss
! : Espaiol -
Soepechosas Documante - informacién Colombia EMPASTE
Infarma UIAF - Raporta da Ausencia da Traneacciones en
b . i Espafiol =
Eloctivo scumenta - Informacisn |Colombia EMPASTE
Informe UIAF - Reports da Operacién Netarial (RON -lr Etpafiol -
{ il Documento « Informacién e EMPASTE
Infarme UIAF - Reports da Operacidn Sospechosas (ROS) |D ¥ 4 Espariol -
2po (ROS} | Dogumento - Informacién Arlomibla EMPASTE
Intorme UIAF - Reports de Tr Efect D o - Espafiol »
Celomsia FURESTE
Informes - Registraduria Naclonel Documenta = Informacion Bepafiol -
Colombia il
Informes a erganismas de centrol yio del Estada, D ta - Bepatio. =
ecumenta - Informacién Colombia EMPASTE
informes @ Unidedes Adminisirativas Especialos o - Eapefiol-
speci ecurmrianta - Informacién Beloiatik EMPASTE
Informas Auditorias EXtemas Documento - Informacién EEpehol
Colombia
Infoimes Auditarias Intsimas Dacurnénta - Informacidn Espatiol -
Calombia
Informes da Caja Documenta « Informacién Beafiol -
Colombia
Informes iéna = infermacién Espano -
3 Colormbia
" % i - i . Espafiol -
Informacidn Colomsia
Informes Resultedes Medicidn del Clima Organizacional | Documento - Infarmacitn Espafiol -
Colombla
Informes Reaultades Medicién Satisfacclén del Usuario Documenta ~ Informacién Espafol -
|Golembia
Instrucciones Administrativas Documants - infermacién Eaeatol
1Solombia
inventario da activos Documenta - Infermacién Espaticl «
jCalombla
Inventario da Correos Institucionales: Docurnenta - Infermacién Espatal -
Calombia
Inventario da direcelonoa IP Docurmenta - Informacién Eapafol>
Colombla
Inventario documental Documento - Informacién Eapafiol -
= Colombia
Libra Contabla de inventarlos y balancea Documants - Informacién Eepatial ~
Colombia
Libra Gontable Diarla Documants - Informacién Espariol -
Calombia
Libro Contabla mayar y balances Documenta - Infermacién Espatiol
) Celombla
Libro do actes da visitas de la superintendencia de
Documenta - ! Espatil
notarlada y Reglsiro infarmacién Salombia EMPASTE
Libro de antecedentes de Varios Dost - i Espafiot-
ceumenta = Infarmacién Cotorbia EMPASTE
Libro de sntecedantes reglstra da dafuncion B % Eepafiol -
ocumanta - Informacién Calombia EMPASTE




Recibp Pago = Boleta Fiseal (impuesto de Registro)

Dooumento = Informacién

Espafiol -

Colombia
e Espafiol -
Recibe Pago « Darecho de Registo Documents - Informacién Colombia
L i D d Espafiol -
RCD - Autorizacion judicial Documents - Informadién Colombla EMPASTE
RGO - Cettificado medico da sanidad Documents - Informacién Espaﬁn! & EMPASTE
{Colombie
. Espafiol - =
RCD'- Orden del inspactor da policia Documente - Infermacién Colambia EMPASTE
5 st i Espafol - .
RCD - Sentancia judicial Documenta - Informacién Colombia EMPASTE
RCM - Antecedentes Documenta - Informacisn Aol EMPASTE
" Colombia
RCM = Escritura de pratocolizacion Documenta » Informacién gipﬂm ] EMPASTE
olombia
i fo Espafial- T
RCM - Partida eclasiastica Docurmienta - Infermacién Colombia EMPASTE
Espafiol- APASTI
RON - Antecedentes Decumenta - Infermacion Cotombia EMPASTE
. i . Espafial-
RCN - Cerlificado de nacido viva Documenta - Informacian ot ERMPASTE
. Bl i " Eepafol =
RON - Declaracion da fastigos Documants - Informacian Getombla EMPASTE
o i _ Espaficl - &
RCN- Fotacopia do cedulas Dogurnenta - Informacién Colombia EMPASTE
RCN - Grupe sanguineo Documanta « Informacién Eepifiol - EMPASTE
) Calombia
RCN - Partida da bautisma Documenta - Infarmacién E?:I:;Iia- ERMPASTE
RCN - Soficitud da \ da registro civil . " Espafiol -
eulentice) B Informagién Gl EMPASTE
o Espafiol -
Recibos de Caja Documento - Infarmacin Colombla
Reglstro da Capacitaciones Diocuments - Informacién Eepafiol »
G Colambia
iy o Eepafiol -
Regislro da Peticionas, Quejas y Reclamos - Solicitudes | Documents - Informacién Colombia EMPASTE
Registro da Peticianes, Quejds y Reclamos - Respuesta & - Espafiol - EMPAST
Solicitudes Documento - Informacisn Colombia STE
Registro de Proveadores Documento = Informacidn ,E,m’hl.'
Colombia
. Espafiol -
Registras Entrega de Dotacion Docurrents = Infarmacisn Colombia
Remates - Acta da sdmision Documento - fnformacién Espafol - EMPASTE
- Colombia
Ceriificado da fibertad y tradicion Documenta - Informacién Eapaiol s EMPASTE
Colorbia
R . B ) Espafol -
Rematss - Copin da la escriture Dagumenta - Infermacidn e loibis EMPASTE
. Espafiol - o
Remates - Copla da las cedulas do cludadania Documents - Informacién EMPASTE
Colombia
: Espafiol~ -
Remates - Copla del avaluo ¥ euto que Io aprueba Documento ~ Informacién EMPASTE
Colombia
= = ) Espafial - P
Rematas - Despache comigerio Dacumenta = Infermacién Golombia EMPASTE
o < Espafiol - ’
Remates - Dilgencia de secuestro Documenta - Infarmacién Colombia EMPASTE
Remates - Liquidacion credito y el auto que declars en Docurenta - Infarmeckin Esggho}.q EMPRSTE
firme Golombia
i 9 " Espafial -
Rematee « Radicasion de salicitud _ Dogumenta - informacién Golombia EMPASTE
3 . Espafol
Requerimiento da entidades Documenta - Informacién Golombla
Rosofuclanes do horarios Docurmanta » Infarmacisn Eapafict~
Calombia
Servidor Hardvars Espafiol -
Calombia
Sistema Integral de Prevancion contra el Lavado de Espafic] -
Actives y Finansiamliento al Terrorismo Daclienta = Inkafackn Colombia
Eepafiol -

Sistama: Registro civil wel

Saftware

Calombia




RUT Clientes Documento - Informacién %:?:r:?nlr;
RUT Contratistas y Frovesdores Documento - informacién E:f;r:;ﬂ;
Sertificaciones Laberales Perscnal Activo Documento - Infarmacién E:T:":‘;;
Certificaciones Elactrénicas da Tiampos Laborados - Software Espafiol -
CETIL (Personal Retirado} Colombia
Certificades de cancelacion de hipeteca Dooumentn - Informacisn E;;m;
Cortificades de fiberacion do hipataca Bocumento - Infarmacién E:’l’::‘:m‘
Gertficados cancelacion Dacuments - Informacién Eopacel
Certificados da retenclon en la fuents Documenta « Informacién g:‘::;;
Certificados da supervivencia Documento = Informacian E.;?:wﬂ\‘:alia—
Ciroulares informativac Deoumenta - Informacién E‘m;
Comunicacianes oficiales enviadas Daocumento - infarmacian i:lp:;?\%'i;
Conwnicaciones aficlales Recibidas Documanta - Infermacion g:?:r:?:‘i;
Espafiol - EMPASTE
C - Actas da Conciliecid Dacumento - Infarmacién Bolombia
Canellieciones - Gitacion de las partes Documento - Informacién i:’f::‘;!.; EMPRSTE
Cenciliationes - Comunicaciones Documents = Informacién E:f;:!:; EMPASTE
Conclliaciones - Canstancla de Impoeibilidad da mouerds | Dogumenta - Infermacién E:ZF:::;IE; EMPASTE
:' - ia o istencie Dasumento - Informacian i:?::g; EMPASTE
Congil - Eolicinud da canciliack Daclimento - [nfafmacisn g:f:’c‘i'n EMPASTE
Contrates civiles Documenta - Infarmacién E:’I’:ﬁa
Contrates cemerciales Datumento - Informacidi _\E;?:;T:;
Gontrates de Trabajo & Término Fijo Documents « Informagidn g;?:r::t; EMPASTE
Cantratos da Trabajo a Término Indefinido Documento = lnformasién Ezm‘; EMPASTE
Canlrates Mano de Obra por prestecion de Servicios Dacumento - Infermacion E:?:::‘:iu- EMPASTE
Sentrol de Escrituras Somatidas a Empasts Documento - Infarmacién E;P:'m;
Control entrega da escriluras Dogumento - Infarmacién i:f:x.; CUADERNO
Darechos de Patician - Respuesta 8 Is solicitud Dacuments - Informacién z?:::‘?nl‘;
Derachos da Peticion - Sollitud Documents - Infarmacién Saie
Inventario de Equipos de computa Hardware ng::;;
Facturas Dogumenta = Infermacion 53’::‘:];
Historlns laboralea personal activo Documanto - Informacian .CE::?::\:;
Historias laborales personsl retrado Deoumento - informacién (E'.Z?:r:ﬂi; EMPASTE
Hoja de Vida da Equipos Documants - Informacién %’;m;
Impuesios ~ Administraeidn da Justicia Dosumento - Informacién E:?:r:ﬁblu; EMPASTE
impuestos - Aportss a UNIVOC Doczumento = Informactan g:':::ﬁ; EMPASTE
Impuastos - Apertes Registraduria Nacienal Documenta « nfarmacién EZIP:T:?‘; EMPASTE
Impusstos - Apartes y Recaudos SNR Documento - Informacién Ec:f:‘:‘:; EMPASTE
Impuestos - Recibo oficial de page Documents - Informacisn .izf;rm; EMPASTE




Eepafiol -

Libro de antecadantss ragistro de matimenis Decumenta - Infermacién Colombia EMPASTE
Libro d tacedante! istro d cimiente Info i6n Esparicl - E T
Libro de antace: 8 regist & nacim Documenta - Informaci Colombia MPASTE
Libro da Comprobantas da Egrasas Dacumenta - Informacién E;ﬁ?m; EMPASTE
Lbro da Conclfiavianes Bancarias Dacumenta - Infarmacitn Stpang- entpasre
Libra da constancias do concillaciones Documenta - Infarmacién Ecpafiol - EMRASTE
Colombia
Libro da Correspondencia Recibida Dagumenta - Informacian 5:?;:';: EMPASTE
Libro da Indice Alfabético Anual Doeuments = Infarmacién Enpafol - EMPASTE
Colombia
Libro da Indice Numéries Anual Documenta « Informacign Ftoefity EMpASTE
Celombia
Libro da notas marginales o - Infarmacisn Hspwiol - EMPASTE
Colombia
Libro da radizacién de soficitud da remates o - Informaci E;E:x"; EMPASTE
i 3 Espafiol - u
Libro da radicacién de salizitudes de condlliacianes Documento ~ Infarmacion Colombla EMPASTE
Lilro da registro de Defuncion Dioctimento = Informacion E:?:'::; EMPASTE
Libro de regivtro da Malrimonio Desumenta ~ informacién ,E.;f:':;"; EMPASTE
Likio do regletro do Nacimianto Doctmonts - Informacién E;f::,;"a' EMPASTE
Litro d regletro da Varias Dosuments - (nfermacién Eapafils EMPASTE
Colombia
Likra Protocslo de esoritucas Documents - Informacién Exaale EMPASTE
Colombla
o x " Espafiol - -,
Liliro Protocalo da registros civilss do las personas Documento - Informacién Colambia EMPASTE
Licencia idantifioats » programa de biometria Software Espafht £
Colombia
y Espafiol -
Ligencia signo Software Colambia
Licencia windows Software Espafiol -
Colombia
tdanual de Instructivs da Trabajo Dacumanta - Informacién Faparic] -
Colambla
Hanual ds Procedimientos Dogumente - Informacién Eapafisl-
Colombia
Manual def Sistema do Gostisn de Calidad Dosumento - Informacién Eiaanon;
- Caolambia
Manual del Sisterma de Gestién de Sequrided y Salud enel Bocumanic - Informacién Espafiaf -
Trabajo Colombia
Movimiento diario do caja - Listado de D o - Inf 6 E:?:ﬁ; EMPASTE
Movimiento diaris da cajs « Reclbo da Caja Documanto » [nformacidn E:‘r‘:r::; EMPASTE
Némina Quincenal - Liguidacian Desuments ~ Informacién Eagaet- EMPASTE
Colombia
Hgmina Quinosnal - Novedades Dosuments « Ifericlén Esparai-
Colombia
Nota de clausura Decumento - Infermacién E:‘#’:n:‘:l; EMPASTE
- = Eepafiol~
Nota de Cradita Documenta = Informacién Cefombia
Pegina web Notaria Software £ spafl -
. Colombia
Pages pila Dacumento - Infarmacién Espatiol
Colombia
Permisas y Licencias Ordingries - Acta de Poseslén Documento - Informecisn Esputol < EMPASTE
Colombia
Pormisos ¥ Licenclas Ordinarias - Resoluciones por Ecpafiol -
Encarga Documento ~ Informacisn Aelombia EMPASTE
i 7 i : Egpafic -
Parmises y Licencias Ordinarias - Solicitudes Documento = Informacién Colombia EMPASTE
N i Espafiol -
Politica da Calidad Documento - fnfarmacién Colombsia
Espafiot -

Politica de Seguridad y Balud en el Trabajo

Documento - infarmacién

Colombia




