Notaria

Unica de Cartagena e Chaira

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

FO-GD-005 Fecha de emision; 16/07/2020 Version: Inicial
ENTIDAD PRODUCTORA: Notaria unica de Cartagena de Chaira Pdgina 1 de 1
OFICINA PRODUCTORA: PROTOCOLO | CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES Archivo de { Archivo ; . PROCEDIMIENTO-NORMA
Gestién Central Fisico |Magnéticof CT D E
1i,cld de eadmonio : . =0 x Conservacidn total por ser documento de
1 Actas 1.4 /claa8 CompesEeac ! ea X evidencias y posteriormente se aplicara
1.3 Acta de liquidacién herencia 1 30 X digitalizacion
1.4 Acta de Remate 1 30 X
) e Conservacién total y digitalizacidon
2.1 Libro de actas de conciliacién 30 X Decreto 960 de 1970
’ i Archivo Excel digital decretos 960/1970
2.2 Libro de relacién 30 X art 22,106,107 y 109
2.3Libro de acta de visitas 30 X
2.4 Libro de protocolo 30 X Conservacion total decreto 960 de 1970
2 Libros 2.5 Libro indice numérico 30 X Artfculo 56 decreto 2148 de 1993.
2.5 Libro Indice alfabético 30 X
2.6 Tomos de Escrituras 30 X
2.7 Tomo de Registro Matrimonio 30 X
2.8 Tomo de Registro civil 30 X Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo registro defuncion 30 X
2.10 Tomo de antecedentes Varios 30 X
3 Contratos 33 ijn(;;:g::izsap;:av:;(:zzsm S Codigo civil, codigo sustantivo del trapajo
4 Informes 4.1 Informes a SNR
CONVENCIONES APROBACION
CT: Conservacion Total Firma responsable de archivo \
D: Digitalizacion Firma Notario: L5
E: Eliminacidn Fecha de aprobacion: =y | Acta {




